Le cenire

de la petite enfance
@ ?.esemi ers Mission du Bureau coordonnateur
@ p « Proposer aux RSG des services de soutien et
pas d’encadrement basés sur le développement de liens de

confiance réciproques et ainsi accompagner les RSG
dans amélioration continue de la qualité des services
de garde offerts aux enfants ».

Le CPE Des premiers pas est a la recherche d’une agente de conformité pour son bureau
coordonnateur de la garde en milieu familial. Il s’agit poste permanent a temps plein a raison de
35 heures par semaine.

Début : le plus rapidement possible

Horaire : 8h30 a 16h30 du lundi au vendredi

Lieu de travail : 4 rue Taschereau (stationnement fourni)

Expérience et connaissances

DEC en techniques d’éducation a I’enfance ou posséder une formation connexe;
Connaissance du milieu familial et bilinguisme sont des atouts importants;

Trés bonne connaissance du frangais écrit et parlé;

Capacité d’exploiter les logiciels informatiques courants.

Connaissance des logiciels I’Enfantin et Amigest sont également des atouts importants
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Qualités personnelles

Initiative et autonomie;
Organisation et minutie;

Esprit d’équipe et discrétion;
Utilisation d’un véhicule personnel.
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Principales taches
L’agent conformité traite les dossiers relatifs a la reconnaissance et a la réévaluation des RSG et
assure la surveillance du milieu familial.

¢ Assurer I’application de la loi et de ses réglements;

+¢ Participer au processus de reconnaissance;

+¢ Effectuer le suivi des dossiers pour en assurer la conformité;

¢ Planifier et effectuer des visites de surveillance a domicile;

+ Rédiger des rapports d’évaluation;

% Ecrire et envoyer de la correspondance aux RSG;

+» Effectuer les réévaluations aux 3 ans en collaboration avec les agentes de soutien;
% Elaborer des outils d’évaluation de la conformité et autres;

+¢ Traiter les plaintes ;

¢ Accomplir toute autre tache connexe.

Cet emploi sera rémunéré selon les échelles salariales en vigueur. Veuillez faire parvenir votre
CV et une lettre d’intérét par courriel a Isabelle Lebrun : i.lebrun@despremierspas au plus tard le
vendredi 27 septembre a 16h30.




